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 Об утверждении Положения о порядке и учете приобретения и расходования ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

	


В целях соблюдения требований Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального Закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Утвердить и ввести в действие Положение о порядке и учете приобретения и расходования ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции (Приложение).

2.
Руководителям структурных подразделений при приобретении и вручении ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции руководствоваться данным Положением.

3.
Приказ от 28.10.2016 №1534 «Об утверждении Положения о порядке и учете расходов на приобретение ценных подарков (призов) и сувенирной продукции» считать утратившим силу с момента утверждения настоящего приказа.

4.
Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по экономике и финансам Речинского А.В.
	Проректор по образовательной деятельности
	Л.В. Панкова


	
	[image: image2.wmf]DIRECTUM-15000-2849651



	Проект вносит
	Согласовано

	Н.В. Иванова (25.03.2025 11:50:45)
	Е.М. Лимонова (25.03.2025 15:27:08) 

Е.О. Шевчук (26.03.2025 14:31:48) 

Н.А. Давыдова (27.03.2025 11:53:49) 

А.В. Речинский (27.03.2025 15:32:10) 

___________________________________
___________________________________


	                                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕН 

приказом ФГАОУ ВО «СПбПУ»

 от 28.03.2025 № 797


ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ПЕТРА ВЕЛИКОГО»

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ УЧЕТА ПРИОБРЕТЕНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ ЦЕННЫХ

ПОДАРКОВ (ПРИЗОВ), ПОДАРКОВ И СУВЕНИРНОЙ ПРОДУКЦИИ
Санкт-Петербург – 2025

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в целях упорядочения учета приобретения и расходования (списания) ценных подарков (призов) и сувенирной продукции и является обязательным для исполнения всеми работниками федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого» (далее – Университет). 
1.2. Настоящее Положение разработано на основании следующих нормативных документов:
· Налогового кодекса Российской Федерации;
· Гражданского кодекса Российской Федерации;
· Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
· Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
· Приказа Минфина России от 23 декабря 2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»;
· Приказа Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»»;
· Приказа Минфина России от 10.06.2024 № 85н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2025 год (на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов)»;

· Приказа Минфина России от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению»;

· Учетной политикой Университета;

· Положением о закупках товаров, работ, услуг для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого» (далее - Положение о закупках).

1.3. Настоящее Положение не распространяется на материальные запасы, приобретение которых предусмотрено сметой проводимого мероприятия как раздаточный материал (пакет участника).

1.4. Контроль за соблюдением требований настоящего положения возложить на проректоров, директоров институтов и руководителей структурных подразделений.

2. Цели приобретения и производства ценных подарков (призов), сувенирной продукции.

2.1.  Приобретение и производство (отделом рекламно-сувенирной продукции) ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции (в том числе с символикой и логотипом Университета) производится в следующих целях:
· Поздравления работников Университета в связи с юбилейными датами;
· Награждения победителей и участников олимпиад, спортивных соревнований, конкурсов и аналогичных мероприятий, проводимых Университетом;
· Вручения сторонним организациям и частным лицам от имени Университета по случаю юбилейных дат, торжественных событий, протокольных мероприятий и т.п.;
· Вручения членам иностранных и российских делегаций, а также отдельным лицам во время официальных визитов;
· Вручения участникам конференций, симпозиумов, различных мероприятий, проводимых Университетом.
2.2.  В настоящем Положении используются следующие термины и определения:
· ценный подарок (приз) - даримые вещи стоимостью 3 000,00 (три тысячи) рублей и более;
· подарок (приз) - даримые вещи стоимостью от 1 000,00 (одна тысяча) рублей до 3 000,00 (три тысячи) рублей;
· сувенирная продукция (наградная атрибутика) - даримые вещи стоимостью до 1000 (одной тысячи) рублей;
2.3. Приобретение ценных подарков (призов), сувенирной продукции (наградной атрибутики) осуществляется в соответствии с Положением о закупках руководителем структурного подразделения на основании служебной записки, содержащей визу курирующего проректора.
В целях создания необходимого запаса ценные подарки (призы), подарки и сувенирная продукция в определенном количестве и ассортименте (в соответствии со сметой или другим локальным нормативным документом, относящимся к проведению мероприятий с вручением подарков на учебный или финансовый год) могут закупаться заблаговременно, в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223- ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Производство ценных подарков (призов), сувенирной продукции (наградной атрибутики), а также нанесение символики и логотипа Университета, отображающей проведение конференций, выставок, конкурсов, фестивалей, соревнований, иных культурно-массовых и спортивных мероприятий, вручаемой участникам таких мероприятий, осуществляется отделом рекламно-сувенирной продукции на основании служебной записки, содержащей визу курирующего проректора (в соответствии со сметой или другим локальным нормативным документом, относящимся к проведению мероприятий с вручением подарков).

3. Учет приобретенных ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции

3.1. Приобретенные ценные подарки (призы), подарки, сувенирная продукция хранятся на складе Университета в установленном порядке до момента их передачи ответственному лицу и учитываются на счете 105.06 «Прочие материальные запасы». После передачи ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции ответственному за выдачу лицу, ценные подарки (призы), подарки, сувенирная продукция учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения (п. 345 Инструкции № 157н). 
3.2. Приобретенные ценные подарки (призы), подарки, сувенирная продукция, принимаемые ответственными за выдачу лицами минуя склад, учитываются на балансовом счете 105.06 «Прочие материальные запасы» и забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» одновременно до момента вручения.
3.3. Произведенные отделом рекламно-сувенирной продукции ценные подарки (призы), подарки, сувенирная продукция для структурных подразделений Университета, принимаемые ответственными за выдачу лицами с производства, учитываются на балансовом счете 105.06 «Прочие материальные запасы» и забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» одновременно до момента вручения.

3.4. В случае одновременного предоставления ответственными лицами документов на приобретение и вручение ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции, такие подарки на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» не учитываются.

4. Выдача со склада и производства, списание ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции.
4.1. Выдача, поименованных в пп.2.2 настоящего Положения, материальных запасов со склада и производства проводится по служебной записке руководителя структурного подразделения с визой курирующего проректора с приложением:
· копии приказа по Университету о награждении, проведении мероприятия, проект которого готовится Исполнителем (руководителем подразделения или иным должностным лицом, являющимся ответственным за мероприятие) с указанием одариваемых официальных лиц, количества и стоимости ценных подарков, копии утвержденной сметы расходов на проведение мероприятия;
·  копии решения о командировании работника, в служебной записке указывается перечень одариваемых официальных лиц, количества и стоимости ценных подарков, подарков, сувенирной продукции.
Ценные подарки (призы), подарки, сувенирная продукция выдаются со склада с оформлением первичного учетного документа требование-накладная (ф.0510451), с производства с оформлением заказ-наряда, утвержденного отдельным локальным нормативным актом Университета.

4.2. Списание с бухгалтерского учета ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции производится на основании:

· акта о списании материальных запасов (ф. 0510460), оформленного ответственным лицом в автоматизированной программе «Личный кабинет материально ответственного лица»;

· копии приказа по Университету о проведении мероприятия, копии утвержденной сметы расходов на проведение мероприятия, являющейся неотъемлемой частью приказа;

· копии решения о командировании работника;

· фотофиксации проведенного мероприятия и вручения (в отсутствие приказов);

· ведомости на выдачу подарков (призов) и сувенирной продукции (Приложение №1) для сувенирной продукции и подарков стоимостью от 1000,00 (одна тысяча) рублей до 3 000,00 (три тысячи) рублей. В случае вручения единовременно одному лицу несколько видов подарков/сувенирной продукции, стоимость их суммируется;

· перечня одариваемых лиц (Приложение №2) с указанием наименования подарка, сувенирной продукции, стоимости, причины вручения, с указанием мероприятия, на котором от имени Университета вручался подарок (приз), сувенирная продукция, для сувенирной продукции и подарков стоимостью до 1000,00 (одна тысяча) рублей. В случае вручения единовременно одному лицу несколько видов подарков/сувенирной продукции, стоимость их суммируется;

· договора дарения при выдаче ценных подарков (призов) единовременной совокупной стоимостью от 3 000,00 (три тысячи) рублей и более (Приложение №3);

· копии локального акта по Университету о проведении мероприятия, награждения с указанием поименованных одариваемых лиц, подарков и сувенирной продукции. Дополнительное оформление ведомости на выдачу подарков (призов), сувенирной продукции и/или перечня одариваемых лиц в таких случаях не требуется.

4.3. Персональная ответственность за своевременное оформление документов по списанию ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции (не позднее 5 числа месяца, следующего за месяцем выдачи) и искажение данных о получивших лицах, возлагается на лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей, с которыми оформлены договора о полной индивидуальной материальной ответственности, а также на руководителей структурных подразделений в рамках своей компетенции.

4.4. Не допускается дарение, за исключением подарков, стоимость которых не превышает 3 000,00 (три тысячи) рублей, лицам, замещающим государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, муниципальные должности, государственным и муниципальным служащим, служащим Банка России в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей (п.п. 3 п.1 ст. 575 ГК РФ).

4.5. Запрет на дарение лицам, замещающим государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, муниципальные должности, государственным служащим, муниципальным служащим, служащим Банка России, не распространяется на случаи дарения в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями. Подарки, полученные лицами, замещающими государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, муниципальные должности, государственными служащими, муниципальными служащими, служащими Банка России, и стоимость которых превышает три тысячи рублей, признаются соответственно федеральной собственностью, собственностью субъекта Российской Федерации или муниципальной собственностью и передаются служащим по акту в орган, в котором указанное лицо замещает должность (п.2 ст. 575 ГК РФ).

4.6. Запрещается выплата одаряемому лицу стоимости ценного подарка (подарка, сувенирной продукции) в денежном эквиваленте.

4.7. Не подлежат налогообложению доходы в виде стоимости ценных подарков, подарков и сувенирной продукции, не превышающие 4 000,00 (четыре тысячи) рублей за налоговый период (календарный год) (п.28 ст. 217 НК РФ). Стоимость подарков и сувенирной продукции суммируется по каждому работнику, обучающемуся Университета в течение налогового периода. 

4.8. В случае, если ценные подарки суммарной стоимостью более 4000,00 (четыре тысячи) рублей за налоговый период (календарный год) либо призы, независимо от стоимости, выдаются обучающемуся, то Исполнитель (руководитель подразделения или иное должностное лицо, являющееся ответственным за мероприятие) уведомляет обучающегося о невозможности удержания НДФЛ (Приложение №4) в случае отсутствия у обучающегося дохода, облагаемого НДФЛ. Полученные подарки облагаются НДФЛ по ставке, предусмотренной п. 1.1 ст. 224 НК РФ, если обучающийся является налоговым резидентом РФ. Полученные призы облагаются НДФЛ по ставке, предусмотренной п. 1 ст. 224 НК РФ, если обучающийся является налоговым резидентом РФ. Если подарок или приз были получены физическим лицом, не являющимся резидентом РФ, то размер ставки НДФЛ с дохода в натуральной форме составляет 30 % (п. 3 ст. 224 НК РФ). Обязанность по уплате НДФЛ возлагается на обучающегося.

4.9. В случае, если ценные подарки суммарной стоимостью более 4000,00 (четыре тысячи) рублей за налоговый период (календарный год) выдаются физическому лицу, не являющемуся работником или обучающимся Университета, то лицо, ответственное за мероприятие, уведомляет физическое лицо о невозможности удержания НДФЛ (Приложение №4). Полученные подарки облагаются НДФЛ по ставке, предусмотренной п. 1.1 ст. 224 НК РФ, если физическое лицо является налоговым резидентом РФ. РФ. Если подарок был получен физическим лицом, не являющимся резидентом РФ, то размер ставки НДФЛ с дохода в натуральной форме составляет 30 % (п. 3 ст. 224 НК РФ). Обязанность по уплате НДФЛ возлагается на физическое лицо.

4.10. На Управление бухгалтерского учета возлагается обязанность:

- по учету приобретенных ценных подарков (призов), подарков и сувенирной продукции в соответствии с требованиями ведения бухгалтерского и налогового учета;
- по ведению учета доходов, полученных работниками/обучающимися Университета в виде ценных подарков (призов), подарков, сувенирной продукции, на основании полученных от лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей, документов, подтверждающих вручение;
- по начислению и удержанию налога на доходы физических лиц (если суммарная стоимость ценного подарка больше 4 000,00 (четыре тысячи) рублей за налоговый период (календарный год), в соответствии с п. 28 ст. 217 Налогового кодекса РФ);
- по начислению и уплате НДС в бюджет (в случае вручения сувенирной продукции, содержащей символику и логотип Университета в рекламных целях проводимых выставок, конкурсов, фестивалей, соревнований, конференций, иных культурно-массовых и спортивных мероприятий, расходы на приобретение которой превышают 300,00 (триста) рублей за единицу, в соответствии с п.3 п.п.25 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации).
4.11. Расходы на проведение мероприятий, перечисленных в пп. 2.1. настоящего Положения, производятся за счет всех имеющихся источников финансового обеспечения Университета, если иное не установлено прочими нормативно-правовыми актами. 

5. Учет призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от них для награждения команд-победителей Университета

5.1. При награждении команд-победителей Университета призами, знаменами, кубками (в том числе переходящими), учрежденными разными организациями за участие в спортивных, культурно-массовых и иных мероприятиях, предполагающих такое награждение, лицу, ответственному за сохранность материальных ценностей в соответствующем структурном подразделении, необходимо в течение пяти рабочих дней после награждения команды-победителя представить служебную записку в Комиссию по поступлению и выбытию активов ФГАОУ ВО «СПбПУ» (Приложение №5).

5.2. Комиссией по поступлению и выбытию активов ФГАОУ ВО «СПбПУ» будет оформлен и передан в Управление бухгалтерского учета акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448) для закрепления полученных призов, знамен, кубков за материальной точкой структурного подразделения, в котором они будут храниться.

5.3. Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. При возврате переходящей награды или утрате потребительских свойств лицу, ответственному за сохранность материальных ценностей, необходимо в течение пяти рабочих дней после факта возврата или утраты потребительских свойств такой награды оформить Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) с применением автоматизированной программы «Личный кабинет материально ответственного лица».

Приложение №1

к Положению

о порядке учета приобретения и расходования ценных

подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

ВЕДОМОСТЬ 
на выдачу подарков (призов) и сувенирной продукции

(нужное подчеркнуть) 
участникам ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 
(наименование мероприятия)

проводимого с __________________ по _____________________       

место проведения:___________________________________________________________

	№ п/п
	Ф.И.О. (полностью)
	Табельный номер/номер зачетной книжки
	Наименование ценного подарка, приза, сувенирной продукции
	Стоимость, руб.
	Дата получения
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за проведение мероприятия__________________________  (подпись, расшифровка), дата 

Ответственный за выдачу ______________________________________   __ (подпись, расшифровка), дата 

Приложение №2

к Положению

о порядке учета приобретения и расходования ценных

подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

Перечень одариваемых лиц подарками (призами) 
и сувенирной продукцией 

(нужное подчеркнуть)
участникам _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 
(наименование мероприятия)

проводимого с __________________ по _____________________       

место проведения: ________________________________________________________

	№ п/п
	Ф.И.О. 

(полностью)
	Табельный номер/номер зачетной книжки
	Наименование ценного подарка, приза, сувенирной продукции
	Стоимость, руб.
	Дата получения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ответственный за проведение мероприятия__________________________  (подпись, расшифровка), дата 

Ответственный за выдачу ______________________________________   __ (подпись, расшифровка), дата 

Приложение №3

к Положению

о порядке учета приобретения и расходования ценных

подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

ДОГОВОР ДАРЕНИЯ № 

г. Санкт-Петербург





 «_______»_______________20____г.


ФГАОУ ВО «СПбПУ», именуемое далее «Даритель», в лице проректора _____________________________________________________, действующего на основании доверенности от ______________________№___________, и______________, именуемый далее «Одаряемый», заключили договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с настоящим договором Даритель обязуется безвозмездно передать Одаряемому
ценный подарок (далее по тексту - подарок).
1.2. Подарок считается переданным Дарителем в момент подписания Одаряемым настоящего договора и фактической передачи подарка.
1.3. Стоимость подарка составляет
(________________) рублей.
2. Права и обязанности сторон

2.1. Одаряемый вправе в любое время до передачи ему подарка по настоящему договору отказаться от его получения. В этом случае настоящий договор считается расторгнутым. Отказ от получения подарка по настоящему договору должен быть совершен в письменной форме.
2.2. Даритель вправе отказаться от исполнения настоящего договора в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ.
3. Разрешение споров

3.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства РФ.
3.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
4. Особые условия

4.1. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
4.2. По соглашению Сторон в настоящий договор могут быть внесены изменения или дополнения. Любые изменения или дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
4.3. Все уведомления и сообщения также должны направляться в письменной форме путем вручения Стороне (ее представителю) под расписку или по почте, если вручение невозможно.
4.4. Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Дарителя, а второй - у Одаряемого.
5. Срок действия и прекращение договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания и заканчивает свое действие после выполнения Сторонами принятых на себя обязательств в соответствии с условиями договора.
5.2. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
5.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами. 
5.4. Настоящий договор прекращается досрочно по соглашению Сторон.
5.5. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6. Адреса, реквизиты и подписи сторон

	Даритель:

ФГАОУ ВО «СПбПУ»

ИНН 7804040077 КПП 780401001

УФК по г. Санкт-Петербургу (ФГАОУ ВО «СПбПУ» ) 

л/с 30726Щ45759

р/с 03214643000000017200

БИК 014030106

к/с 40102810945370000005

Банк плательщика: СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по г. Санкт-Петербургу, г. Санкт-Петербург

____________________________(Ф.И.О.)

                         (подпись)

М. П.
	Одаряемый:

_______________________________________ _______________________________(Ф.И.О.)

ИНН_________________________________

Паспортные данные: серия ______________  номер ___________, выдан_______________

______________________________________

______________________________________

Гражданство___________________________

Адрес:________________________________

______________________________________

______________________________________

_______________________(Ф.И.О.)

                (подпись)




Приложение №4

к Положению

о порядке учета приобретения и расходования ценных

подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

	ФИО

Адрес регистрации




Уведомление

Настоящим письмом уведомляем Вас о том, что в … году при получении Вами … (ценного подарка, подарка) «наименование подарка» стоимостью … руб. (… руб. … коп.)  согласно договору дарения №… от … не был удержан налог на доходы физических лиц (далее-НДФЛ).     

Сумма дохода, облагаемого НДФЛ, составляет … руб. (… руб. … коп.). Сумма неудержанного НДФЛ составляет … руб. (… руб. … коп.). 

Дополнительно сообщаем, что на основании п. 6 ст. 228 НК РФ неудержанную сумму НДФЛ Вам необходимо заплатить самостоятельно согласно уведомлению от налогового органа.

Сообщение о невозможности удержать налог подано в МИ ФНС России №18 по Санкт-Петербургу … г.
Главный бухгалтер                                                                                 Н.В. Иванова

Приложение №5

к Положению

о порядке учета приобретения и расходования ценных

подарков (призов), подарков и сувенирной продукции

В комиссию по поступлению

и выбытию активов

ФГБОУ ВО «СПбПУ»

Служебная записка


Просим рассмотреть вопрос о возможности принятия к бухгалтерскому учету подарка (приза): 
_____________________________________________________________________________,

(наименование сувенирной продукции: кубок, вымпел и т.д.)

врученной команде-победителю ФГАОУ ВО «СПбПУ» за призовое место/участие в мероприятии:

_____________________________________________________________________________,

(наименование соревнования, мероприятия)

проводимого с _________________ по _________________.





(дата)



(дата)

Награда является переходящей / не переходящей (нужное подчеркнуть).

Руководитель подразделения

__________________    _______________________







    (подпись)



(ФИО)

Ответственное лицо (№ м.т. _______)  __________________    _____________________







           (подпись)


(ФИО)

«______» _______________ 20____г.
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