
ПАМЯТКА
материально ответственному лицу 

по списанию основных средств стоимостью 
до 500 тысяч рублей за единицу, прав 
пользования нематериальными активами По итогам проведенной инвентаризации объекта

Схема этапов оформления списания

Формирование дефектной ведомости  

*в Личном кабинете МОЛ

Автоматическое формирование “Решения 
о проведении инвентаризации” в 1С:ДО

Оформить дефектную ведомость на объекты основных средств, подлежащих списанию

Загрузить фотографии объектов основных средств, подлежащих списанию, стоимостью более 50 000 рублей за ед. 

Создать/выбрать инвентаризационную комиссию

Указать заключение комиссии

Отправить на согласование в 1С: ДО

Указать конкретные причины списания: Основание списания в следствии физического износа должно 
подтверждаться конкретной причиной.

Все поля печатной формы дефектной ведомости должны 
быть заполнены

На момент проведения инвентаризации все члены комиссии по табелю учета рабочего времени должны быть на работе.

Формирование документов:

-Решение о прекращении признания активами;

-Акт о списании объектов нефинансовых активов

К омиссия должна состоять не менее чем из пяти человек                                                                                                                                          
(включая председателя комиссии или заместителя                                                                                                                                            
председателя, в случае временного отсутствия                                                                                                                                                     
председателя);

П редседатели/заместители председателя комиссии                                                                                                                                                    
назначены приказами по университету (уточнить можно                                                                                                                                                           
в дирекциях институтов, у руководителей структурных       
подразделений или в отделе учета нефинансовых активов).

Согласование документа “Решение 

о проведении инвентаризации” в 1С:ДО

Формирование накладной на внутреннее 
перемещение списанных объектов, содержащих 
металл, на материальную точку 88208
*в Личном кабинете МОЛ

(в Личном кабинете МОЛ)

Автоматическое формирование пакета 
документов инвентаризации в 1С:ДО

Согласование пакета документов 
инвентаризации в 1С:ДО

Формирование акта об утилизации 
списанных объектов, не содержащих 
металл
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Первоначальные действия МОЛ

Формирование актов о списании объектов и направление их на электронное согласование в 
Комиссию по поступлению и выбытию активов ФГАОУ ВО СПбПУ
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де фектная ведомость, 

акт о результатах инвентаризации.

Автоматически сформируется документ «Решение о проведении инвентаризации» и направится на электронное 
согласование и ознакомление всем указанным, при заполнении дефектной ведомости, лицам в 1С: ДО

При успешном и своевременном согласовании документа «Решение о проведении инвентаризации» автоматически 
сформируется и отправиться на согласование в 1С: ДО пакет документов инвентаризации:

Ответственному лицу требуется своевременно ознакомиться с пакетом документов в 1С: ДО (на корпоративную 
почту придет ссылка для ознакомления), а также взять на контроль своевременное согласование всеми лицами, 
указанными при заполнении дефектной ведомости

Ответственному лицу взять на контроль своевременное ознакомление с документом всеми лицами, указанными                  
при заполнении дефектной ведомости

расписка, 

инвентаризационная опись, 


Этим занимается отдел учета нефинансовых активов на основании корректно оформленной дефектной 
ведомости и загруженных фотографий

При списании огнетушителей или иного противопожарного 

оборудования в состав комиссии обязательно включать

начальника отдела пожарной профилактики Филиппову А.А.



Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440)

*при успешном и своевременном согласовании пакета документов по инвентаризации

Акт о списании объектов нефинансовых активов, кроме транспортных средств (ф.0510454)
Акт о списании транспортного средства (ф.0510455)

Отдел учета нефинансовых активов УБУ формирует следующие первичные учетные документы 
по списанию объектов основных средств/прав пользования нематериальными активами

Отдел учета нефинансовых активов УБУ направляет электронные версии полностью 
подписанных и утвержденных документов на корпоративную почту МОЛ:

Действия МОЛ для оформления утилизации объектов

Указанные документы согласовывает и подписывает утвержденная ректором Комиссия 

по поступлению и выбытию активов ФГАОУ ВО «СПбПУ». 

Акты о списании утверждает проректор по направлению деятельности

Все документы, указанные в памятке размещены на портале для материально ответственных лиц

 https://mol.spbstu.ru


и на сайте Университета, в разделе административный каталог.
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https://mol.spbstu.ru

